Zarzadzenie nr 239/2024
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 31 grudnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach normatywéw
kancelaryjno-archiwalnych

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571), art. 6 ust. 1-2 oraz art. 22 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.),
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246), a takze § 29 pkt 2
Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach wprowadza sie normatywy kancelaryjno-
archiwalne:
1) instrukcje kancelaryjng, stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
2) jednolity rzeczowy wykaz akt (JRWA), stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego, stanowigca
zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w jednostkach organizacyjnych przed dniem wejscia

w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych
w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, jezeli
dotychczasowe przepisy okreslaty nizszg kategorie archiwalng tej dokumentacji lub krétszy okres
jej przechowywania.

2. Ponowna kwalifikacja, o ktdrej mowa w ust. 1 powinna by¢ przeprowadzona w terminie 5 lat
od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§3
Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byta w jednostkach organizacyjnych

kwalifikowana na podstawie obowigzujgcych wdwczas jednolitych rzeczowych wykazédw akt, jest
kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzanego niniejszym
zarzadzeniem.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 103/2016 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia

28 grudnia 2016 roku w sprawie wprowadzania normatywow kancelaryjno — archiwalnych
w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach, zmienione zarzadzeniem nr 6/2020 Rektora
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 10 stycznia 2020 roku.



§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 roku.

Rektor

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

prof. dr hab. Beata Wojciechowska



